Procedura organizacji pracy
Szkoly Podstawowej nr 81 im. M. Siedleckiego
od 1 wrzesnia 2020 r. i postepowania prewencyjnego
pracownikow oraz rodzicow/opiekunow prawnych w

czasie zagrozenia epidemicznego

. CEL

Celem procedury jest okreslenie zasad organizacji pracy szkoly w zwigzku z
zagrozeniem zakazenia wirusem SARS-CoV-2 i okreslenie dziatan prewencyjnych majacych
na celu uniknigcie rozprzestrzeniania si¢ wirusa.

Il. ZAKRES PROCEDURY

Procedure nalezy stosowa¢ w Szkole Podstawowej nr 81 im. Prof. M. Siedleckiego w
Gdansku

1. OSOBY ODPOWIEDZIALNE ZA WDROZENIE PROCEDURY
Dyrektor szkoty wraz z pracownikami.
IV.  POSTANOWIENIE OGOLNE

1. Do szkoty/placéwki moze przychodzi¢ tylko:

a) uczen/pracownik zdrowy, bez objawow wskazujacych na infekcje drog
oddechowych,

b) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywajg na kwarantannie,

C) uczen/pracownik, ktorego domownicy nie przebywajg na kwarantannie lub
w izolacji w warunkach domowych.

2. Uczen moze by¢ przyprowadzany do szkoty i z niej odbierany przez opiekundéw bez
objawéw chorobowych wskazujacych na infekcje drog oddechowych.

3. Przez objawy o ktorych mowa w pkt. 2 rozumie si¢: podwyzszong temperature ciata, bol
glowy i migéni, bol gardla, kaszel, dusznosci i problemy z oddychaniem, uczucie
wyczerpania, brak apetytu.

4. Nalezy ograniczy¢ na terenie szkoly przebywanie osob z zewnatrz, a jesli ich obecnos¢ jest
niezbedna zobowigza¢ do stosowania srodkow ochronnych (ostona nosa 1 ust, rekawiczki

jednorazowe lub dezynfekcja rak).



Przebywanie os6b z zewnatrz na terenie szkoty mozliwe jest tylko
w wyznaczonych przez dyrektora miejscach.

Obowiagzuje catkowity zakaz przebywania na terenie szkoty oséb z zewnatrz z objawami
wskazujgcymi na infekcje drog oddechowych, o ktorych mowa w pkt. 3).

Dopuszczalne jest wchodzenie do szatni opiekunow odprowadzajgcych dzieci klas 1-3 z
zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/ucznidéw przy zachowaniu dystansu spotecznego
od kolejnego opiekuna i pracownika szkoty min, 1,5 m.

Wychowawcy klasy/grupy ustalajg sposoby szybkiej komunikacji telefonicznej z
opiekunami ucznia.

Kazdy pracownik szkoty moze jednorazowo otrzymac maseczke lub przytbice.

HIGIENA | DEZYNFEKCJA

. Wszyscy uczniowie i pracownicy szkoly zobowigzani sg do przestrzegania najwyzszych
standardow higienicznych tj. czestego mycia rak, w szczegolnosci po przyjsciu do szkoty,
przed jedzeniem, po powrocie ze §wiezego powietrza i po skorzystaniu z toalety.

. Na terenie szkoty obowiazuja og6lne zasady higieny, tj. ochrona ust i nosa podczas kaszlu
i kichania, unikanie dotykania oczu, ust i nosa. Obowigzkowe jest noszenie maseczek w
przestrzeniach og6lnodostepnych.

Szkota wyposazona jest w $rodki dezynfekujace niezbedne do odkazania pomocy
dydaktycznych i elementow statych oraz srodki do dezynfekcji rak.

Szkota wyposazona jest w bezdotykowy termometr. W przypadku posiadania innych
termometrow niz bezdotykowy konieczna jest dezynfekcja po kazdym uzyciu.

. Nalezy  $cisle przestrzega¢ zalecen producenta  $rodka dezynfekujacego,
zwlaszcza w zakresie czasu niezbgdnego do wietrzenia zdezynfekowanych przedmiotow i
pomieszczen.

. Na terenie szkoly przeprowadzany jest monitoring codziennych prac porzadkowych,
w tym przede wszystkim utrzymania czystosci w salach lekcyjnych, pomieszczen sanitarno-
higienicznych, ciaggow komunikacyjnych, powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i
powierzchni ptaskich, w tym blatow w salach 1 pomieszczeniach spozywania positkow,
klawiatur 1 wigcznikow.

. Przed wejsciem do budynku szkoly obowigzuje dezynfekcja rak.

. Przed wejsciem do budynku szkoty i szatni umieszczony jest srodek do dezynfekcji rak.



VI.

10.

11.

12.

Przy wejsciu do szkoty nalezy umiesci¢ numery telefonéw do wilasciwej stacji sanitarno-
epidemiologicznej, oddziatu zakaznego szpitala i stuzb medycznych.

W pomieszczeniach sanitarno-higienicznych nalezy wywiesi¢ plakaty z zasadami
prawidtowego mycia rak, a przy dozownikach z ptynem instrukcje.

W przypadku korzystania przez ucznidéw lub pracownikéw szkoly z rekawic
jednorazowych, maseczek jednorazowych nalezy zapewni¢ pojemnik do ich wyrzucania.
Z sali, w ktorej przebywaja uczniowie, usuwa si¢ przedmioty i sprzety, ktorych nie mozna
skutecznie umy¢, upra¢ lub zdezynfekowac. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze

itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ nalezy doktadnie czysci¢ lub dezynfekowac.

ORGANIZACJA PRACY SZKOLY

Zapewnia si¢ taka organizacje pracy szkoly ktdra ograniczy gromadzenie si¢
poszczegdlnych grup uczniow na terenie szkoty (np. rézne godziny: przerw obiadowych,
przerw lub zaje¢ na boisku) oraz uniemozliwi czgsta zmiang pomieszczen, w ktorych
odbywaja si¢ zajecia.

W przypadku koniecznosci kontaktu bezposredniego osoby z zewnatrz sa zobowigzane do
stosowania $rodkow ochronnych: ostona ust i nosa, rgkawiczki jednorazowe Iub

dezynfekcja rak.
Dopuszczalne jest wchodzenie do szatni opiekunow odprowadzajacych dzieci klas 1-3 z

zachowaniem zasady 1 opiekun na ucznia/ucznidéw przy zachowaniu dystansu spotecznego
od kolejnego opiekuna i1 pracownika szkoty min, 1,5 m.

Uczniowie do szkoty wchodzg wyznaczonymi wejsciami.

Uczniowie korzystajacy ze §wietlicy szkolnej odbierani sg przez wejscie od strony parkingu
szkolnego przy pomocy wideofonu.

W klasach I-11I przerwy organizuje nauczyciel adekwatnie do potrzeb uczniéw, jednak nie
rzadziej niz co 45 min.

W celu umozliwienia zachowania dystansu spotecznego uczniowie na przerwie moga
przebywac w sali lekcyjnej pod opiekg nauczyciela.

Sale lekcyjne oraz czgsci wspolne nalezy wietrzy¢ co najmniej raz na godzing.

Unika si¢ organizowania wigkszych skupisk uczniow w jednym pomieszczeniu, w tym
ustala si¢ bezpiecznag zasade korzystania przez grupe z szatni przed rozpoczgciem i po

zakonczeniu zajec.
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Uczen posiada wlasne przybory 1 podrgczniki, ktore w czasie zaje¢ moga znajdowac si¢ na
stoliku szkolnym ucznia, w tornistrze lub we wiasnej szafce.

Uczniowie nie udostgpniajg innym uczniom swoich podrecznikow i przyborow.

Uczen nie powinien zabiera¢ ze sobg do szkoty zbednych przedmiotow.

Korzystanie z gabinetu profilaktyki zdrowotnej mozliwe jest na okreslonych przez

dyrektora szkoly zasadach w porozumieniu z pielegniarka srodowiskowa.

ORGANIZACJA PRACY SWIETLICY SZKOLNEJ

Z opieki $wietlicy szkolnej korzysta¢ moga tylko uczniowie, dla ktérych zorganizowanie
takiej opieki jest niezbedne ( oboje rodzicow pracujg, rodzic samotnie wychowujacy
dzieci).

Uczniowie korzystajacy ze $wietlicy szkolnej odbierani sg za pomoca wideofonu
znajdujacego si¢ przy jednym z wejs¢ do szkoty.
Szkola organizuje zajecia $wietlicowe w $wietlicy szkolnej lub w innych salach

dydaktycznych.

Do regulaminu korzystania ze $wietlicy nalezy wprowadzi¢ zapisy dotyczace zapewnienia
bezpieczenstwa w okresie pandemii.

Pomieszczenia, w ktérych odbywaja sie zajgcia §wietlicowe nalezy wietrzy¢ nie rzadziej
niz co godzing, szczegolnie przed przyjeciem wychowankow.

Pomieszczenia, w ktérych odbywajg si¢ zaje¢cia Swietlicowe nalezy wyposazy¢

w dozowniki z ptynem do dezynfekcji.

ORGANIZACJA PRACY BIBLIOTEKI SZKOLNEJ

1. Korzystanie z biblioteki szkolnej mozliwe jest na okreslonych przez dyrektora szkoty
zasadach, uwzgledniajacych dwudniowy okres kwarantanny dla ksigzek i1 innych
materiatdw wypozyczanych w bibliotece.

2. Uczniowie korzystaja z biblioteki z zachowaniem 1,5 metrowego dystansu.

3. W bibliotece nie moga odbywac si¢ inne zajgcia niz zgodne z jej przeznaczeniem.

ORGANIZACJA LEKCJI WYCHOWANIA FIZYCZNEGO I ZAJEC FIT KLASY

1. W miar¢ mozliwosci lekcje wf i Fit Klasy bedg organizowane na powietrzu.
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2. Przybory do ¢wiczen (pitki, skakanki, obrecze itp.) wykorzystywane podczas zaje¢ oraz
podtoga w salach gimnastycznych beda czyszczone lub dezynfekowane raz dziennie po
zakonczeniu zaje¢ lub w miar¢ mozliwosci po kazdych zajeciach.

3. Uczniowie przed lekcja wf korzystaja z przebieralni w sposdb wyznaczony
w harmonogramie.

4. Podczas realizacji zaj¢¢ wychowania fizycznego 1 zaje¢ sportowych, w ktorych nie
mozna zachowa¢ dystansu, ograniczone zostang ¢wiczenia i gry kontaktowe.

5. Nauczyciel prowadzacy lekcje wt'i zajecia Fit klasy sprawuje nadzor nad grupg podczas

pobytu na bloku sportowym.

PRZYGOTOWYWANIE I WYDAWANIE POSILKOW

1. Pracownicy kuchni i stotowki szkolnej powinni zachowywa¢ odpowiednig odlegltos¢
stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m, a jesli to niemozliwe — stosowac srodki ochrony
osobistej.

2. Szczeg6lng uwage nalezy zwraca¢ na utrzymanie wysokiej higieny stanowisk pracy,
opakowan produktéw, sprzetu kuchennego, naczyn stolowych oraz sztuécow, a takze
higieny osobistej.

3. Personel kuchenny i pracownicy administracji oraz obstugi sprzatajacej powinni
ograniczy¢ kontakty z uczniami oraz nauczycielami.

4. Obiady wydawane beda zmianowo wedlug ustalonego harmonogramu. Dodatkowo
czyszczenie blatow stotéw 1 porgczy, krzeset po kazdej grupie.
5. Pracownicy kuchni i stotéwki szkolnej powinni zachowywa¢ odpowiednia odlegltosé

stanowisk pracy wynoszaca min. 1,5 m, a jesli to niemozliwe — stosowac srodki ochrony
osobistej.

6. Wielorazowe naczynia i sztuéce nalezy my¢ w zmywarce z dodatkiem detergentu, w
temperaturze min. 60°C lub je wyparzac.

ZASADY HIGIENY DOTYCZACE POMIESZCZEN SZKOLNYCH:

1. Przedmioty i sprzgty znajdujace si¢ w sali, ktorych nie mozna skutecznie umy¢, uprac,
zdezynfekowac, zostajg usunigte.

2. Codzienne prace porzadkowe, ze szczegdlnym uwzglednieniem utrzymywania w
czysto$ci sal zaje¢, pomieszczen sanitarno-higienicznych, ciggéw komunikacyjnych,

dezynfekcji powierzchni dotykowych — poreczy, klamek i powierzchni ptaskich, w tym
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blatow w salach i w pomieszczeniach spozywania positkow, klawiatur, wiacznikow

beda regularnie monitorowane.

Przeprowadzajac dezynfekcje, nalezy S$cisle przestrzega¢ zalecen producenta
znajdujacych si¢ na opakowaniu $rodka do dezynfekcji. Wazne jest Sciste
przestrzeganie czasu niezbednego do wywietrzenia dezynfekowanych pomieszczen i
przedmiotow, tak aby uczniowie nie byli narazeni na wdychanie oparéw s$rodkow

stuzacych do dezynfekc;ji.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA

1.

Jezeli dziecko przejawia niepokojace objawy choroby nalezy odizolowaé je w
odrebnym pomieszczeniu lub wyznaczonym miejscu z zapewnieniem min. 2 m
odlegtosci.

Dziecko znajduje si¢ pod opieka pracownika szkoly/placowki wyznaczonego przez
dyrektora szkoty.

Dziecku nalezy zmierzy¢ temperature ciala:

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowym wynosi 38°C lub wyzej — nalezy
(powiadomi¢ rodzicow ucznia w celu ustalenia sposobu odebrania dziecka ze
szkoty) 1 przypomnie¢ o obowigzku skorzystania z teleporady medycznej,

e jezeli pomiar termometrem bezdotykowy wynosi pomiedzy 37,2°C-37,9°C —
nalezy powiadomi¢ rodzicoOw ucznia 1 ustali¢ ewentualng konieczno$¢ sposobu

odebrania ze szkoty.

Rodzic zostaje niezwlocznie poinformowany telefonicznie o wystgpieniu u dziecka
niepokojacych objawdw 1 jest zobowigzany do pilnego odebrania dziecka.

Rodzic po odebraniu ze szkoly dziecka z objawami chorobowymi, ma obowigzek
poinformowania dyrektora o wyniku badania ucznia przez lekarza.

Dyrektor szkoty informuje organ prowadzacy 0 podejrzeniu zakazenia ucznia.

Rodzice dzieci z klasy/grupy ucznia, u ktérego podejrzewa si¢ zakazenie telefonicznie

informowani sg o zaistnialej sytuacji.
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8. Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywal uczen nalezy bezzwlocznie poddac
gruntownemu sprzataniu.

9. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ
prowadzacy o zaistniatej sytuacji.

10. Dyrektor szkoly zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorac pod uwage zaistniaty przypadek.

11. Jesli zalecenia sanepidu przekazane sg za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej

lub za pomoca innych §rodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke lub protokoét.

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU PODEJRZENIA ZAKAZENIA U PRACOWNIKA
SZKOLY
1. Pracownik, ktory w czasie pracy zauwazyl u siebie objawy chorobowe typu:
goraczka, uporczywy kaszel, zte samopoczucie, trudnosci w oddychaniu, bdle
glowy, bodle miegéni niezwlocznie informuje o tym dyrektora szkoly, ktory
podejmuje nastgpujace dziatania:
a) kieruje pracownika, do wyznaczonego odizolowanego pomieszczenia
(unikajac kontaktu z innymi osobami),
b) zachowujac bezpieczng odleglos¢, przeprowadza wywiad z pracownikiem i
zaleca kontakt z lekarzem celem weryfikacji stanu zdrowia,
c) do czasu ustalenia stanu zdrowia dyrektor odsuwa pracownika od pracy,
d) o wynikach badania, przeprowadzonego przez lekarza, pracownik
niezwtocznie informuje dyrektora szkoty.
2. Obszar, w ktoérym poruszal si¢ 1 przebywat pracownik nalezy bezzwlocznie poddac¢
gruntownemu sprzataniu.
3. Kazdy pracownik powinien podda¢ si¢ pomiarowi temperatury ciala w razie
uzasadnionej potrzeby.
4. W przypadku zaobserwowania u pracownika lub ucznia innych objawow
chorobowych stosuje si¢ dzialania opisane w pkt. 1).
5. Pracownicy z objawami choroby, o ktérych mowa dziale IV pkt. 3 nie moga
przychodzi¢ do pracy.
6. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego i organ

prowadzacy o zaistniatej sytuacji.



7. Dyrektor szkoty zobowigzany jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego

Powiatowego Inspektora Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢

dodatkowe procedury biorgc pod uwagg zaistniaty przypadek.

8. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomocg S$rodkow komunikacji

elektronicznej lub za pomocg innych srodkow tacznosci, nalezy sporzadzi¢ notatke

lub protokot.

XIV. POSTEPOWANIE W PRZYPADKU KONTAKTU Z OSOBA PODEJRZANA O
ZAKAZENIE

1. Definicja KONTAKTU obejmuje:

a)

b)
c)

kazdego pracownika szkoly/rodzica/opiekuna prawnego ucznia pozostajacego
w bezposrednim kontakcie z osoba chorg lub w kontakcie w odleglo$ci mniej
niz 2 metry przez ponad 15 minut,

rozmowe z osobg zakazong twarza w twarz przez dtuzszy czas,

kazda osobe mieszkajaca w tym samym gospodarstwie domowym, co osoba

chora.

2. Oso6b z kontaktu NIE uwaza si¢ za zakazone, jednak prewencyjnie zaleca sig:

a)

b)

pozostanie w domu przez 10 dni od ostatniego kontaktu z osoba chorg i
prowadzenie samoobserwacji - codzienny pomiar temperatury i $wiadome
zwracanie uwagi na swoj stan zdrowia,

poddanie si¢ monitoringowi pracownika stacji sanitarno-epidemiologicznej w
szczegblnosci udostepnienie numeru telefonu w celu umozliwienia codziennego

kontaktu i1 przeprowadzenia wywiadu odnos$nie stanu zdrowia,

c) jezeli w ciggu 10 dni samoobserwacji zauwazone zostang objawy (goraczka,

kaszel, duszno$¢, problemy =z oddychaniem) - nalezy bezzwlocznie,
telefonicznie powiadomi¢ stacj¢ sanitarno-epidemiologiczng lub zglosi¢ si¢
bezposrednio do oddzialu zakaznego lub oddziatu obserwacyjno-zakaznego,

gdzie okreslony zostanie dalszy tryb postgpowania medycznego.

3. Pozostali pracownicy szkoty nie sa zobowigzani do podejmowania szczegélnych

srodkow ostroznosci. Jesli wystapia niepokojace objawy, poddani zostang kwalifikacji

w zaleznosci od rodzaju tych objawow przez stuzby sanitarne.

4. Decyzja, do jakiej grupy kontaktu naleza pracownicy, powinna zosta¢ podjeta we

wspoOtpracy ze stuzbami sanitarnymi.



XV. POTWIERDZENIE ZAKAZENIA SARS-COV-2 NA TERENIE SZKOLY

1. Dyrektor informuje Panstwowego Powiatowego Inspektora  Sanitarnego
0 zaistnialej sytuacji i w porozumieniu z organem prowadzacym, po
uzyskaniu pozytywnej opinii sanepidu, podejmuje stosowng decyzje 0
zamknigciu placowki/ zmianie modelu ksztalcenia  lub
innych  $rodkach prewencyjnych.

2. Dyrektor szkoly po potwierdzeniu zakazenia u pracownika/ucznia informuje organ
prowadzacy i kuratora o$wiaty zgodnie ze schematem procesu komunikowania si¢
w sytuacjach kryzysowych dotyczacych jednostek systemu o§wiaty stanowiacym
zatgcznik nr 3 do procedury.

3. W przypadku potwierdzenia zakazenia SARS-CoV-2 dyrektor szkoty zobowigzany
jest do stosowania si¢ do zalecen Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe procedury biorac pod
uwage zaistniaty przypadek.

4. Jesli zalecenia sanepidu przekazane s3 za pomoca sSrodkéw komunikacji
elektronicznej lub za pomocg innych srodkéw tacznosci nalezy sporzadzi¢ notatke
lub protokot.

5. Rekomenduje si¢ ustalenie listy 0sob przebywajacych w tym samym czasie w cze$ci

pomieszczenia lub jego catosci, w ktorym przebywala osoba.

XVI. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W przypadku zaobserwowania niepokojacych objawow (wymienionych w czesci IV
pkt.4) bezzwlocznie nalezy powiadomi¢ telefonicznie Wojewddzka Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Gdansku.

2. Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Gdansku, ul.Debinki 4, tel. 58 776

32 00, e.mail: poczta@wsse.gda.pl, wsie.gdansk@pis.gov.pl , strona internetowa

www.wsse.gda.pl

3. Zastrzega si¢ zmiang¢ procedury w przypadku objgcia terenu, na ktérym znajduje si¢
szkota strefa zotta lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji

Narodowej, Gléwnego Inspektora Sanitarnego.


mailto:poczta@wsse.gda.pl
mailto:wsie.gdansk@pis.gov.pl
http://www.wsse.gda.pl/

4. W sytuacji naglej w nieopisanej w procedurze w szkole podejmowane beda

natychmiastowe dzialania majace na celu bezpieczenstwo i dobro dziecka.



